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Excel ñöôïc söû duïng khaù roäng raõi trong vieäc
laäp danh saùch. Vieäc nhaäp teân, ñòa chæ cuûa
töøng caù nhaân trong danh saùch khaù ñôn

giaûn vaø deã daøng. Nhöng seõ toát hôn neáu coù theâm
moät vaøi tính naêng töï ñoäng. Ví duï: baïn phaûi nhaäp
teân ngöôøi theo hình thöùc vieát hoa ôû ñaàu moãi töø;
neáu coù caùch naøo chæ caàn nhaäp caùc töø theo kieåu
thöôøng vaø Excel seõ töï ñoäng ñoåi sang hình thöùc
thích hôïp thì seõ giaûm coâng söùc vaø thôøi gian cho
coâng vieäc nhaäp döõ lieäu. Giaû ñònh baïn nhaäp vaøo
“15/5 traàn höng ñaïo” vaø Excel töï ñoäng chuyeån
ñoåi thaønh “15/5 Traàn Höng Ñaïo”. Hoaëc moät tính

naêng mong ñôïi khaùc laø khi baïn nhaäp thoâng tin
cuoái cuøng cho moät doøng trong danh saùch thì
Excel seõ töï ñoäng ñöa baïn ñeán ñaàu doøng tieáp
theo, khoûi caàn phaûi baám caùc phím muõi teân ñeå
choïn oâ.

Baøi vieát naøy trình baøy caùch thöùc ñeå coù
nhöõng tính naêng treân. Ñaây laø moät kyõ thuaät laäp
trình ñeå söû duïng macro trong Excel, nhöng ñoaïn
maõ raát ngaén vaø baïn chæ vieäc cheùp vaøo.

Giaû ñònh baïn coù moät maãu danh saùch vaø
thöôøng xuyeân phaûi nhaäp döõ lieäu vaøo. Maãu danh
saùch naøy trong Excel khaù ñôn giaûn nhö sau:

THOÁNG KEÂ VAØ CUOÄC SOÁNG

Töï ñoäng chuyeån ñoåi töø vieát thöôøng
THAØNH TÖØ VIEÁT HOA

ôû kyù töï ñaàu tieân trong Excel
Traàn Trieát Taâm (*)

(*) Cuïc Thoáng keâ Ñaø Naüng
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Baïn löu yù moät vaøi chi tieát treân danh saùch
naøy ñeå coù theå aùp duïng vaøo maãu danh saùch cuûa
baïn.

- Tieâu ñeà cuûa danh saùch naèm treân doøng thöù
5, döõ lieäu nhaäp vaøo seõ töø doøng thöù 6 trôû ñi.

- Töø doøng thöù 6 trôû ñi neáu coät B coù soá thöù
töï (do baïn nhaäp vaøo) thì sau khi baïn nhaäp teân
vaøo coät C, ñòa chæ vaøo coät D, teân vaø ñòa chæ seõ
töï ñoäng chuyeån sang hình thöùc vieát hoa moãi
ñaàu töø. 

- Sau khi nhaäp xong thoâng tin giôùi tính taïi
coät F, vaø nhaán Enter ñeå xaùc nhaän thì ngay laäp
töùc oâ ñöôïc choïn seõ ôû taïi vò trí coät B treân doøng
tieáp theo ñeå chuaån bò cho baïn nhaäp moät doøng
döõ lieäu môùi.

ÔÛ ñaây thoâng tin taïi coät B (soá thöù töï) ñöôïc
söû duïng nhö moät “ñieàu kieän” ñeå yeâu caàu Excel
thöïc hieän hoaëc khoâng thöïc hieän caùc tính naêng
noùi treân. Ví duï trong hình 1, taïi doøng thöù 6, thöù
7, do coät B coù thoâng tin, neân caùc chöùc naêng
chuyeån ñoåi chöõ thöôøng thaønh chöõ vieát hoa ñaàu
töø, vaø chöùc naêng töï ñoäng xuoáng doøng sau khi
nhaäp xong thoâng tin taïi coät F seõ ñöôïc thöïc hieän.
Coøn taïi doøng 8, neáu baïn khoâng nhaäp soá thöù töï
vaøo coät B thì caùc tính naêng treân seõ khoâng ñöôïc
thöïc hieän.

Ñeå laøm ñöôïc vieäc naøy baïn soaïn thaûo moät
ñoaïn maõ nhoû vôùi ngoân ngöõ Visual Basic nhö sau
(baïn coù theå môû 1 file daïng text ñeå soaïn thaûo).
Chuù yù khoâng ghi soá thöù töï cuûa töøng doøng.

1 Private Sub Worksheet_SelectionChange(ByVal Target As Range)  

2     Dim CC, FIC, LIC As Long  

3     CC = 2 

4     FIC = 2 

5     LIC = 7 

6     If ActiveCell.Column < FIC Or ActiveCell.Column > LIC Then Exit Sub  

7     If Cells(ActiveCell.Row, CC).Value = "" Then Exit Sub  

8     Dim r, c As Long  

9     c = ActiveCell.Column  

10     r = ActiveCell.Row  

11     Select Case c  

12         Case 4, 5  

13             Dim myname() As String  

14             Dim tmpname As String  

15             Dim i As Long  

16             myname = Split(Cells(r, c - 1).Value) 

17             For i = 0 To UBound(myname)  

18                 myname(i) = UCase(Mid(myname(i), 1, 1)) + LCase(Mid(myname(i), 2))  

19                 tmpname = tmpname + IIf(i > 0, " ", "") + myname(i)  

20             Next i  

21             Cells(r, c - 1).Value = tmpname  

22         Case 7  

23             If Cells(r, CC).Value <> "" Then  

24                 ActiveSheet.Cells(r + 1, CC).Select  

25             End If  

26     End Select  

27 End Sub 
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Caùch thöùc cheøn ñoaïn maõ noùi treân vaøo Excel:

Trong cöûa soå Excel baám toå hôïp phím
Alt+F11 ñeå laøm xuaát hieän cöûa soå sau:

Trong phaàn lieät keâ caùc thaønh phaàn beân traùi,
choïn “Sheet1 (Sheet1)” (laø trang baïn ñang
soaïn thaûo danh saùch) vaø baám ñoâi chuoät vaøo ñoù;

Trong khung soaïn thaûo vaên baûn vöøa xuaát
hieän, cheùp toaøn boä ñoaïn maõ noùi treân vaøo.

Baây giôø baïn quay trôû laïi cöûa soå cuûa baûng
tính Excel vaø thöû nhaäp döõ lieäu. Baïn seõ thaáy sau
khi baïn nhaäp teân vaø ñòa chæ (vieát thöôøng), nhaán
Enter thì teân vaø ñòa chæ seõ töï ñoäng chuyeån thaønh
daïng vieát hoa ñaàu töø. Vaø sau khi nhaäp xong
thoâng tin veà giôùi tính, oâ ñöôïc choïn tieáp theo seõ
ôû taïi coät STT treân doøng keá tieáp.

Baïn löu file naøy ñöôùi daïng template ñeå söû
duïng veà laâu daøi.

Löu yù:

1/ Baïn phaûi cho pheùp Excel ñöôïc söû duïng
MACRO;

2/ Baïn phaûi xaùc laäp Excel laø sau khi nhaán
Enter, oâ ñöôïc choïn tieáp theo seõ laø beân phaûi.

Caùch xaùc ñònh nhö sau: choïn menu Tools,
choïn Options... Trong cöûa soå Options vöøa xuaát
hieän, choïn theû Edit. Trong theû Edit, ñaùnh daáu
choïn muïc Move selection after Enter vaø choïn

Right trong hoäp keá
beân.

AÙp duïng vaøo
danh saùch cuûa baïn:

Coù theå danh
saùch cuûa baïn khaùc
vôùi danh saùch noùi
treân, baïn chæ caàn löu
yù thay ñoåi moät soá
thoâng tin sau trong
ñoaïn maõ:

- Coät kieåm tra,
laø coät maø neáu caùc oâ trong coät naøy coù thoâng tin
thì caùc tính naêng seõ coù taùc duïng: baïn thay soá
töông öùng vaøo doøng 3 (ví duï, baïn baét ñaàu baèng
coät ñaàu tieân (coät A) thì “CC=1”);

- Coät seõ baét ñaàu nhaäp döõ lieäu: baïn thay soá
töông öùng vaøo doøng 4 (ví duï, baïn muoán nhaäp
döõ lieäu töø coät thöù 2 (coät B) thì “FIC=2”);

- Coät cuoái cuøng coù döõ lieäu: baïn thay soá töông
öùng vaøo doøng 5 (ví duï, coät thöù 6 (coät F) laø coät
cuoái cuøng coù döõ lieäu thì “LIC=6”);

- Nhöõng coät naøo muoán ñöôïc chuyeån ñoåi chöõ
thöôøng thaønh hình thöùc chöõ hoa ñaàu töø, baïn laáy
soá thöù töï cuûa coät ñoù coäng theâm 1 vaø thay vaøo
doøng thöù 12, neáu coù nhieàu coät muoán söû duïng
chöùc naêng naøy thì cöù coäng theâm 1, vaø ghi caùch
nhau baèng daáu phaåy (,) (ví duï, baïn muoán thoâng
tin trong coät 3, coät 5, coät 6 (töông öùng vôùi coät
C, E, F) seõ chuyeån ñoåi thaønh chöõ hoa ñaàu töø thì
taïi doøng 12 seõ ghi laø “Case 4, 6, 7”).




